
 

Ｑ２ 事業所名称や事業所番号が変更になった場合の対処⽅法                               

■事業所の名称や事業所番号等が変更になった場合は、どのように対処すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
以下の⼿順で変更します。 
（１）メニュー【システム保守】→【マスタ保守】画⾯→「施設・スタッフ」タブ→【事業所マスタ】画⾯で、変更を⾏う

事業所の    ボタンをクリックします。 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（２）【履歴情報】画⾯で[編集]ボタンをクリックし、終了⽇を⼊⼒後、[登録]ボタンのクリックで登録します。 
「終了⽇」には、変更になる⽉の前⽉末⽇を⼊⼒してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                           〜 次ページへ続く 〜 

変更対象の事業所を
クリック。 

例） 
H29/04/01 から内容が変更になる場合は、
終了⽇に H29/03/31 を⼊⼒。 

[登録]ボタンをクリック。 



（３）「登録を⾏い、新しい履歴を追加する。」にチェックを⼊れ、[OK]ボタンのクリックで登録します 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
（４）表⽰された内容を変更し[登録]ボタンのクリックで登録します。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

                          
 

Point︕ 
地域密着型通所介護サービスを提供する事業所の場合には「地域密着」にチェックを付けてください。 

必要な項目を変更。 

[OK]ボタンをクリック。 

チェックを⼊れる。 


